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O06 yTBepPXAeHMUM MONOXKEHNI YyNpaBieHNS OpraHn3aUnm 1N KOHTPONSA KayecTBa
obpaszoBaTe/iIbHO AeATe/IbHOCTHN

B uenax akTyanusauun MOMOXEeHUA O CTPYKTYPHbIX — MoApa3aeneHusx
YHUBepcUTeTa

NMPVKAS3BLIBAIO:

1 YT1BepauTh:

1.1. TMonoxkeHne 06 ynpaBneHWM oOpraHM3auuM M KOHTPONA  KayecTsa
06pasoBaTe/ibHON AeATeNIbHOCTH (MpunoXkeHe Ne 1 K HacTosALEeMyY NpuKasy).

1.2. MonoxeHne 06 y4yebHOM OTAeNe yMpaB/ieHWs OpraHu3auuyv U KOHTPOSIS
KayecTBa 00pa3oBaTe/lbHON [AeATe/IbHOCTU (MpunoXeHne Ne 2 K HacTosLemy
npuKasy).

1.3. MMonoxeHve 06 OTAene BHYTPEHHero ayauTa, JIMLEH3MPOBaHUA
M aKkKkpeAMTaummn 0bpasoBaTe/ibHbIX NMPOrpaMm yrpaeneHus OpraHu3aumMm 1 KOHTPoss
KayecTBa 00pa3oBaTe/IbHOW [AeATeNlbHOCTU (npunoXeHne Ne 3 K HacTosLemy
npukasy).

1.4. TlonoxeHne 0 METOAMYECKOM OTAeNe  YMpasieHus  opraHusaunm
W KOHTPONA KayectBa 06pas3oBaTeflbHOW [fesaTenbHOCTU  (npunoxeHne Ne 4
K HacToALLEMY NPUKasy).

2. [NpusHaTb yTpaTuBLLUMK CUNY:

2.1. TlonoxeHne 06 ynpaeneHWW OpraHM3auMnm W  KOHTPONA  KayecTsa
06pa3oBate/ibHON AeATENbHOCTU, YTBEPXAEeHHOe npukazom oT 30.08.2018 Ne 2777.

2.2. lMonoxeHne 06 y4yeOGHOM OTAenie YnpaB/ieHNs OpraHu3aumMnm 1 KOHTPONS
KayecTBa 00pa3oBaTe/lbHON [esTeNIbHOCTU, YTBEPXKAEHHOE npukasoM oT 09.06.2021
No 1242,

2.3. TlonoxxeHne 06 oOTAene  BHYTPEHHEro  ayauMTta,  JIMLEH3MPOBaHWS
N aKKpeamTaumm obpasoBaTesibHbIX NPorpaMm yrpaeneHUs OpraHnsaumMm 1 KOHTPOSS
KayecTBa 06pa3oBaTe/lbHOM [esTeNIbHOCTU, YTBEePXAeHHOoe npukaszoM ot 09.06.2021
No 1242

2.4. TlonoxeHne O METOAUYECKOM OTAene  Ynpas/ieHUA  opraHu3almu
M KOHTPONA KayecTBa 00pa3oBaTe/lbHOW [LeATeNbHOCTU, YTBEPXKAEHHOE MpPUKa3oM
o1 09.06.2021 Ne 1242.



2.5. Mpukasz ot 15.05.2020 Ne 862 «O BHeceHUWM K3MeHeHWI B To/I0XKeHME
006 ynpasneHnn opraHn3auny 1 KOHTPOAS KayecTsa 06pa3oBaTe/ibHOW AesATeNlbHOCTH,
yTBepxaeHHoe npukasom MITOY ot 30.08.2018 Ne 2777».

2.6. Mpukas ot 06.11.2020 Ne 2495 «O BHeCeHWM W3MeHeHWI B [onoXeHwe
006 ynpaBneHnn opraHn3aumm U KOHTPONS KadecTsa 06pa3oBaTe/ibHOM LeATeNbHOCTH,
yTBepxaeHHoe npukasom MIOY ot 30.08.2018 Ne 2777».

2.7. Mpuka3 ot 07.06.2021 Ne 1214 «O BHECEHMU M3MEHEHWA B [10/10XKEHNE
006 ynpas/neHnn opraHn3aumm 1 KOHTPONS KavecTsa 06pa3oBaTe/lbHOW LeATeNlbHOCTH,
yTBepXXaeHHoe npukasom MITOY ot 30.08.2018 Ne 2777».

3. KaHuenspun (KysHeuoB C.b.) fpoBecTu HacToAwmi Mpukas A0 CBeAeHUs
N.0. MpopeKkTopa MO 06pa3oBaTe/lbHON [eATeNbHOCTW, Hada/lbHWKa YnpaB/ieHns
opraHuMsaumMm 1 KOHTPONA KayecTBa 06pa3oBaTe/lbHON [eATeNbHOCTU, Hayda/lbHUKa
ynpaB/ieHNs MPaBOBOro, JOKYMEHTALMOHHOIO 1 KaipoBOro obecrneyveHus.

4. KOHTPONb MCNOMHEHMS HACTOALLEro NpuKasa 0CTaB/IsAk0 3a COOOIA.

.0. pekTopa N.A. KokoeBa



MpunoxkeHne Ne 4 K npukasy
or B C-{ 2023 Ne ATY

MNOJIOXXEHUE
O METOAMYECKOM OTAEJIE YTIPABNEHNA OPTAHN3ALINN N
KOHTPOJ1A KAYHECTBA OBPA3OBATEJIbHOW AEATEJ/IbHOCTW

MockoBckasi 06/1aCTb
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I. O6Lme NoNoXKeHUs

1 lMonoxeHve 0 METOAMYECKOM OTAesie YrpaB/ieHNs OpraHn3auum U KOHTPONA
KayecTBa o0OpasoBaTe/lbHOW AeAaTenbHOCTM (panee - [lo/IOXKEeHWE) perynvpyet
BOMPOCbI  opraHu3auun  AedATeslbHOCTM  MEeTOAMYECKOro  OTAena  ynpaBfieHUs
OpraHu3aumn 1 KOHTPO/IA KavecTea 00pa3oBaTe/ibHOM AeATeIbHOCTH.

2. MeToauyecknid OTAeNn YMpaB/ieHUs OpraHu3aumyv N KOHTPONS  KauyecTE
obpasoBaTe/sibHON  fAeATenibHOCTM  (ganee -  OTAen) SBNAETCA  CTPYKTYPHbIM
nogpasgeneHmem ®reOY BO «MOCKOBCKMI  rocyAapCTBEHHbIA  06/1ACTHOM
NnefarornyecKnin - yHMBepCcUTET» (Oanee - YHMBEPCUTET) U BXOAMT B COCTaB
yrnpaB/ieHNs OpraHu3aumMm n KOHTPO/SS KayecTBa 06pas3oBaTe/lbHON AeATe/IbHOCTU
(nanee - YnpaeneHue). Llenbto co3pgaHms wn pgeatenbHocT OTaena  ABNAeTCA
obecrieyeHne  Hag/exawlein peasmsaumy  0b6pas3oBaTeNibHOro  npoiecca Mo
obpasoBaTenbHbIM MporpammamM  BbiCLIero o6bpasosaHus (ganee - Of1 BO),
KOOpAMHaUWA,  COBEPLUEHCTBOBAHWE M KOHTPO/b  Y4ebHO-METOANYECKOM
[eATeNIbHOCTM  Kadedp,  (Paky/nbTeToB M y4eOHO-METOAMYECKMX  KOMUCCUI
YHuBepcuTeTa.

3. B cBoent geAtenbHocTn OTAen pykoBogcTeyeTcd KOHCTUTYLMeRn PoccuiAckoi
denepaumn,  3akoHodaTenbCTBOM  Poccuiickor — ®Pegepaumu,  NoOA3aKOHHBLIMU
HOPMaTUBHbLIMM MPaBOBbLIMM aKTaMW MO BOMpoOcaMm peasin3yeMoro Harnpas/eHuns
[eATeNlbHOCTH, YCTaBOM YHMBepcuTeTa, HaCcToAWMM [MON0XKEHNEM, a TaKKe WHbIMU
NOKa/IbHbIMW HOPMATUBHbIMW aKTaMu YHUBEPCUTETA.

4. PykoBoacTBO OTAENOM  OCYLUECTB/NAET Haya/lbHUK, Ha3Ha4yaemMbld Ha
OO/MKHOCTb  MPUKAa3oM  YHMBepcuTeTa B COOTBETCTBMM C  [EMCTBYHOLLMM
3aKOHO/aTe/lbCTBOM Poccuitckoi depepaunn. Otpen HaxoauTca B
HernocpeACcTBEHHOM NOAYMHEHUN HaYa/IbHUKA YNpaB/ieHus.

5. KBaM(hmKaumoHHble TpeboBaHus, (YHKLMOHa/IbHbIE 0053aHHOCTW, NpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb Haya/ibHUKa W Apyrux paboTHukoB OThena pernameHTUpyroTCs
COOTBETCTBYHOLUMMN  OO/MKHOCTHLIMW  WUHCTPYKUMAMMW,  YTBEPXKAAEMbIMW B
yCTaHOB/IEHHOM MOpPsAKe.

6. Co3gaHve, peopraHmsaumsa wnn nuksugaumsa OThena MNpoUM3BOAATCA Ha
OCHOBaHWM MpuKasa YHUBEPCUTETA B YCTAHOB/IEHHOM MOPALKE.

Il. CTpyKTypa
1. CTpykTypa W LWTaTHoe pacnucaHve OTgena YTBEPXKAAKTCA PeKTop

YHuBEpcUTETA MO NPEACTABNEHNIO HaYa/lbHWKA YTPaB/eHWUsl, COracoBaHHOMY C
MPOPEKTOPOM M0 06Pa30BaTe/NbHON AEATENBLHOCTY, B YCTaHOBNEHHOM MOPSIAKE.

I1l. OcHOBHbIe 3afa4n, PYHKLNN

8. OcHoBHbIMK 3afa4amu OTAena ABNAKTCA:

8.1. ObecneyeHne KOOpAMHAUMMA W KOHTPONA [eATeNbHOCTU  (haKy/bTeTOB
1 Kadedp no Bonpocam MeToAMYeckoro conposoxaeHusa Ol BO.

8.2. KoopanHaums y4ebHO-MeTO4NYECKOIA paboThbl CTPYKTYPHbIX
nogpasaeneHunin (kadeap, hakynbTeTOB U UHCTUTYTOB) YHUBEPCUTETA.

8.3. MNMogroToBka CBOAHOW, OTYETHOW W WHOW AOKYMEHTaUMW MO BOMpocam
opraHusaumm ” y4debHO-MeTOAMYECKOro COMPOBOXAEHMS MpoLecca peannsaumu
Ol BO COBMECTHO C AeKkaHamu (haky/ibTeToB, Kaeapamu, MHbIMW CTPYKTYPHbLIMU
nospasgeneHnaMu.



9. AnAa peasm3aumMmM  MOCTaBMEHHbIX 33dad4 Ha MeToaudeckuid  oTaen
BO3/1araloTcs cregyroLime yHKLnn:

9.1. Pa3paboTka NpMKasoB W PacnopsXkeHW Mo BOMpPocam MaHNUPOBaHUA
M COBEPLUEHCTBOBAHMS  OpraHM3aumMmM  y4eOHO-MeTOAMYECKOn  paboTbl B
YHuBepcuTeTe.

9.2. Pa3paboTKa MOMOXEHWn, N0 BOMpPOCaM METOAMYECKOrOo U yyebHO-
MEeTOANYECKOro obecneyveHns obpaszoBaTe/sibHOro npotiecca peanmsyembix O BO.

9.3. lMpefocTaeneHne yTBEPXKAEHHbIX B YCTaHOB/IEHHOM MOPSAAKE 3/1eKTPOHHbIX
BEPCUA HOPMATMBHON M Y4yeOHO-METOAMYECKOW [OKYMeHTauun, paspaboTaHHOM
MeToanYecKum OTAeNoM, AN pasMeLLeHNs Ha caiiTe YHMBepcuTeTa.

9.4. OcyulecTBfeHMe  KOHTpONA  3a  pas3paboTKOM U KOOpAMHaUMS
MeToAM4eckoro conposoxaeHnss O BO B COOTBETCTBAM C  TpebOBaHUAMM
(pefilepa/ibHbIX  TOCYAAPCTBEHHbIX  06pa3oBaTe/lbHbIX — CTAHAApPTOB  BbICLLErO
06pazoBaHMst U Y4eOHbIX M1aHOB, HOPMATWMBHBLIX aKTOB, PersiaMeHTUPYHOLLMX
06pa3oBate/ibHy0 AesTe/IbHOCTb

9.5. KOHTpo/nb  paboTbl  Yy4eOHO-METOANYECKMX — KOMUCCUIA  (DaKyNbTETOB,
WHCTUTYTOB U O6LLEYHMBEPCUTETCKMX Kadenp B YacTn peanmsauum Ol BO.

9.6. Céop nnaHoB paboTbl W OTYETOB MO Y4ebOHO-METOAMYECKOM paboTe
y4ebHO-MeTOANYECKMX KoMUccum (haKyNbTeToB, MNHCTUTYTOB "
06LLIeYHMBEPCUTETCKNX Kadeap.

9.7. KoHcynbTupoBaHue paboTHMKOB (haKy/IbTETOB, Kagedp Mo Bompocam
NNaHMPOBaHNA METOANYECKOW paboThbl M pa3paboTKN METOAUYECKNX MaTepuaioB.

9.8. OpraHuzauus 1 MpoBeAeHVe NPOBEPOK MPOBOAUMbIX YUYeOHbIX 3aHATUI
NpogeccopcKo-npenosaBarTe/ib.CKMmM COCTaBOM.

9.9. lpoBeaeHNe NPOBEPOK AeATENbHOCTU (DaKy/NbTeTOB M Kageap Ha npeamer
COOTBETCTBMA [OKYMeHTauMnm TpeboBaHMSIM HOPMATMBHbIX akToB MWHOGPHAYKM
Poccun, MuHucTepcTBa npoceeLeHns Poccuiickor Pefepauun 1 NoKabHbIX aKToB
YHuBepcuTeTa rno BOnpocam y4ebHO-MEeTO4NYECKOTO obecrieveHns
0bpa3oBaTenbHOro npouecca.

9.10. MoaroToBKa OTYETHOM AOKYMEHTaLMM Mo pabote MeToAMyecKoro oTaena,
a TaKKe WHOMW [OKYMeHTaumMnm O pe3ynbrataXx W COCTOSHUWU  [eATeNlbHOCTU
MeToanyecKoro oTaena, 3anpawimBaemMoil B yCTaHOB/IEHHOM MOPSIAKe.

9.11. lMogrotoBka M NpefocTaBieHne  UHGOPMaLNOHHO-aHAINTUYECKMX
CMpaBoOK 006 aKTya/lbHOM COCTOSiHUM MeTOAMYECKOW paboTbl B YHUBEPCUTETE.

9.12. BbINonHeHMe  MOPYYeHWIA  peKkTopa  YHMBEpPCUTETa,  MPOpeKTopa
Nno obpa3oBaTe/ibHON AeATENbHOCTU, HauYa/lbHNKA Y NPaBeHus.

9.13. BefieHve 1 y4yeT JoKyMeHTauun MeToamMyecKoro oTaena B COOTBETCTBUM C
YTBEPXAEHHON HOMEHK/IATYPOiA.

9.14. MMoAroToBKa OTYETHOM AOKYMeHTauun rno pabote MeToanyeckoro otaena,
a Tak e MHOW JOKYMeHTaLun 0 pesyfibTatax AesATe/lbHOCTU O0TAena, 3anpallimBaemoi
B YCTaHOB/IEHHOM MOpPSiAKe.

9.15. AHaIM3 MTOrOBbIX pPe3ynbTaToB AesATeNlbHOCTU MeToanyeckoro oTaena
32 OTYETHbIV Mepuog U NOArOTOBKA NPEeA/IOXEHWNIA, HANPaB/eHHbIX HA ONTUMM3ALMIO
fesaTenbHoCTM MeToanyeckoro otaena.

IV. T[paBa
10. OTtaen Ans peLleHnst NOCTaBNEHHbIX 3af4a4 MMEET NpaBo:
10.1. Ha marepuanbHO-TEXHMYECKOe o0becrneyveHne CBOeil NPogeccroHaIbHOM



[eATeNbHOCTW.

10.2. 3anpawwuBaTb W MoOfAyYaTb OT  CTPYKTYPHbIX  MNOApa3feNeHunin
YHuBepcuteta WUHMOpMauMio 1 MaTepuanbl, HeobXoAaumble A/ OCYLLEeCTBEHNS
3aa4y 1 YHKUMIA, BO3NOXKEHHbIX Ha MeToaMYecKmnin oTaen.

10.3. 3anpawwmBatb HEOOXOAMMYKO UHDOPMALUMIO N AOKYMEHTALMIO Y AeKaHOB
(haKy/NbTETOB, 3aMeCTUTENEN AeKaHOB (haKy/IbTETOB M 3aBefyloWwmx Kadedpamun no
BOMpOCaM, BXOAALLMM B KOMNETEHLUMIO MeToaMYecKoro oTaena.

10.4. MpvBnekaTb B YCTaHOB/IEHHOM MOPAAKE K pa3paboTke AOKyMeEHTaLuu,
Heobxoaumoi ansa peanusauum O BO Hambonee KeanmuumpoBaHHbIX PabOTHMKOB
(hakynbTeTOB W1 Kadeap.

10.5. TpeboBaTb OT (haKy/NbTETOB M Kahedp CBOEBPEMEHHOIO U KayeCTBEHHOMO
BbINO/IHEHMS BCEX PacropsbkeHnii MeToamueckoro oTaena, M3faHHbIX B npeaenax
ero KOMnNeTeHuUui.

10.6. BHOCMTb  NpeanoXeHus PYKOBOACTBY  YHuBepcuTeTa MO
COBEPLUEHCTBOBAaHMIO paboThbl, CBA3AHHOM C MPeayCMOTPEHHBbIMU  HACTOSLLMM
MonoxeHveM LensaMn 1 3agadaMn MeToauyeckoro otaena.

10.7. TMpuHMMaTb y4yacTMe B COBELLAHUAX, Y4yacTBOBaTb MpW 0OCYXAEHWM
BOMPOCOB, HAaXOAALMXCS B cdhepe KOMMNeTeHUMN MeToamyecKkoro oTaena.

10.8.  TlloBblwaTb  MNPOJeECCUOHaNbHYO  KBaIMMKauMio  pabOTHMKOB
MeToAn4ecKoro otaena.

10.9. Ha marepuanbHO-TEXHUYECKOe 0becneyeHne CBoer NpoteccUoHaIbHOWM
[eATeNbHOCTK.

V. OTBETCTBEHHOCTb

11. Bcto nNOMHOTY OTBETCTBEHHOCTM 3a KayecTBO W CBOEBPEMEHHOCTb
BbIMO/THEHMSI BO3/IOXKEHHbIX HacTosWmMM [MonoxeHnem Ha OTAen 3agay U PYHKUMIA
HeceT HavanbHUK OThena.

12. CTeneHb OTBETCTBEHHOCTW [ApYyrmx paboTHMKoB OTAena ycTtaHaB/MBaeTCA
UX LO/MKHOCTHBIMU UHCTPYKLMUAMM,

13. PaboTHMKM  OTAena  HecyT  MNepPCOHa/IbHYH)  OTBETCTBEHHOCTb  3a
MPaBUIbHOCTL O(OPMASEMBIX U BU3UPYEMbBIX UMW AOKYMEHTOB, WX COOTBETCTBME
3aKoHoaaTenbCcTBYy Poccuiickon deaepaumu.

V1.B3anMogencTBME C UHbIMU CTPYKTYPHBIMW NoapasgeneHNnAMM
14. B npouecce pfesatenbHoctn OTAen OCYLLECTBNSET B3aMMOAEWCTBYE CO
BCEMU CTPYKTYPHbIMU NoApasaeneHnsaMy YHUBepcuTeTa rno Bonpocam, KacaroLMmMcs
fearensHoctn OThena.



